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Einsatzbetrieb-Nummer
Einsatzbetrieb

10835
Drahtesel

Titel des Pflichtenhefts

Mitarbeiter Bewerbungswerkstatt

Pflichtenheft-Nummer

98838 (Version 1)

Giltig ab

01.02.2022

Arbeitsort

Liebefeld

Anteil Tatigkeit

80% Gruppen- und Einzelbetreuung

Gruppen- und Einzelbetreuung von Stellensuchenden,
Uberarbeiten von Bewerbungsdossiers, Mithilfe bei der
Durchftihrung von Bildungsmodulen, Planung und Aufnahme
von Bewerbungsfotos im professionellen Studio

20% Projektarbeit

Entwicklung und Durchfihrung von Teilprojekten,
Dokumentationen aufarbeiten

Vorausgesetzte Grundkenntnisse

Padagogisches Flair und Freude an der Zusammenarbeit mit
unterschiedlichsten Menschen. Stilsichere Deutschkenntnisse
und gute PC-Anwenderkenntnisse (v.a.Word).

Erwiinschte Grundkenntnisse

Bereitschaft in einem innovativen und lebendigen Betrieb
Verantwortung zu Gibernehmen.

Weisungsberechtigte und
verantwortliche Person EIB
Funktion

Telefon

E-Mail

Matthias Hurzeler

+41 31 529 34 85
matthias.huerzeler@drahtesel.ch

Folgende(n) Kurs organisiert der
Zivildienst

Kommunikation und Betreuung (KoBe)

Bundesamt flr Zivildienst ZIVI
Malerweg 6

3600 Thun

Tel. 058 468 19 19, Fax 058 468 19 35
www.zivi.admin.ch



Folgende Auflagen werden an
die zivildienstleistende Person
gestellt

Einsatze im Rahmen von Projekten, innerhalb derer die
zivildienstleistende Person im Eigeninteresse Doktor-, Master-,
Bachelor, Seminar-, Semesterarbeiten usw. erarbeitet, sind
nicht erlaubt. Einsatze in einer Institution fiir welche die
zivildienstleistende Person bereits ausserhalb des Zivildienstes
oder im Rahmen einer Aus- oder Weiterbildung tatig ist oder
wahrend des vorangehenden Jahres tatig war oder zu der sie
eine andere besonders enge Beziehung unterhalt sind nicht
erlaubt.

Abkldrung zum Leumund

nein

Folgende Auflagen werden an
den Einsatzbetrieb gestellt

Im Rahmen der beschriebenen Tatigkeiten muss der Anteil
Betreuung mindestens 30% betragen. Der Anteil an
administrativen Unterstitzungsarbeiten darf maximal bei 50%
liegen.

Maximal bewilligte Arbeitspliatze 2

Abgabe an den Bund

Kategorie 3

Zuschlag Keine Unterkunft und keine Verpflegung

Betriebsbereich

250 Institutionen mit Arbeitslosenprogrammen

Art des Einsatzes SPP10
Aufgabengebiet

Zusatzinformationen

Mindestdauer 2 Monate
Wochenarbeitszeit 41 Stunden
Arbeitszeit Feste Arbeitszeit
Nachtarbeit Nein
Wochenendarbeit Nein
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