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Pflichtenheft (Anhang zur Verfügung)

Einsatzbetrieb-Nummer
Einsatzbetrieb

10835
Drahtesel

Titel des Pflichtenhefts Mitarbeiter Velafrica

Pflichtenheft-Nummer 111416

gültig ab
gültig bis

01.03.2024

Arbeitsort Liebefeld

Anteil Tätigkeit 40% Fachliche Anleitung Logistik
Mitarbeit und fachliche Anleitung und Betreuung von 
freiwilligen und Stellensuchenden im Bereich Transport 
und Logistik

20% Fachliche Anleitung Containerverlad
Mitarbeit, Betreuung und fachliche Anleitung bei der 
Organisation und Durchführung von Velo-
Verladen in Überseecontainern mit Freiwilligen und 
Stellensuchenden

20% Sonstige Arbeiten
Projektarbeit, Administration, Betreuung Online-Portale

20% Aufbereitung Ersatzteile
Hilfe in der Annahme, Triage und Konfektion von 
Ersatzteilen für die Velafrica Südpartner

vorausgesetzte Grundkenntnisse Gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise, 
Führerschein Kat. B., sicherer Fahrtstil, Erfahrung mit 
Projektarbeit, Teamfähigkeit und ein positives 
Menschenbild, körperlich belastbar

http://www.zivi.admin.ch
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erwünschte Grundkenntnisse Bereitschaft in einem innovativen und lebendigen Betrieb 
Verantwortung zu übernehmen, gute schriftliche und 
mündliche Kenntnisse einer zweiten Landessprache.

weisungsberechtigte und 
verantwortliche Person EIB
Funktion
Telefon
E-Mail

Christopher Klein
Koordinator Produktion
+41 31 529 38 59
christopher.klein@velafrica.ch

Einführung durch den 
Einsatzbetrieb

Durch die weisungsberechtigte und verantwortliche 
Person

Folgende(n) Kurs(e) organisiert 
der Einsatzbetrieb 

Ausbildung durch den Zivildienst Zivis, die einen Einsatz von mindestens 54 Diensttagen 
leisten, müssen die Ausbildungskurse besuchen, die unter 
«Kurse ZIVI» aufgelistet sind.
Die detaillierten Regeln und Bedingungen zum 
Kursbesuch finden Sie auf dem Merkblatt Ausbildung und 
auf www.zivi.admin.ch unter «Zivi sein».

Folgende(n) Kurs organisiert der 
Zivildienst

Kommunikation und Betreuung (KoBe)

Folgende Auflagen werden an 
die zivildienstleistende Person 
gestellt

Einsätze im Rahmen von Projekten, innerhalb derer die 
zivildienstleistende Person im Eigeninteresse Doktor-, 
Master-, Bachelor, Seminar-, Semesterarbeiten usw. 
erarbeitet, sind nicht erlaubt. Einsätze in einer Institution 
für welche die zivildienstleistende Person bereits 
ausserhalb des Zivildienstes oder im Rahmen einer Aus- 
oder Weiterbildung tätig ist oder während des 
vorangehenden Jahres tätig war oder zu der sie eine 
andere besonders enge Beziehung unterhält sind nicht 
erlaubt.

Abklärung zum Leumund nein

Folgende Auflagen werden an 
den Einsatzbetrieb gestellt

Im Rahmen der beschriebenen Tätigkeiten muss der 
Anteil Betreuung mindestens 30% betragen. Der Anteil an 
qualifizierten handwerklichen Tätigkeiten bzw. an 
administrativen Unterstützungsarbeiten darf maximal bei 
50% liegen.
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maximal bewilligte Arbeitsplätze 3

Abgabe an den Bund 
Kategorie
Zuschlag

ja
3
Keine Unterkunft und keine Verpflegung

Betriebsbereich 250 Arbeitslosenbereich

Art des Einsatzes Einfacher Einsatz, SPP 10 Pflege / Betreuung 

Aufgabengebiet Mitarbeit im Einsatzbetrieb

Zusatzinformationen
Mindestdauer 
Gesperrte Einsatzzeiträume
Wochenarbeitszeit
Arbeitszeit
Nachtarbeit
Wochenendarbeit

3 Monat(e)
 - 
41.0
Gleitende Arbeitszeit
Nein
Nein


